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Opas henkilokorttien hankintaan liittyvan kokonaisuuden taklaamiseen. Tassa oppaassa on
kuvattu henkilokorttien hankintaan liittyvat eri osa-alueet, ja tarkoituksena on antaa evaat

KORTIN ULKOASU

Kortin uusiminen tulee suorittaa aika-ajoin, ja se on sen hyva osoittaa kortille tulevalla
voimassaolopaivayksella. Suunnitteluvaiheessa onkin oleellista, ettd uutta korttimallia
suunnitellessa on visuaalinen ero edelliseen selkeasti havaittavissa. Turvallisuuden kannalta
kortin uusiminen on tarkeaa, se poistaa aina maailmalle syysta tai toisesta jaaneiden

henkilokorttien vaarinkayttomahdollisuuksia.
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KOKO

Kortin vakiokoko CR80 on
pankkikortin koko, ja
mahdollistaa korttitulostimien
kayton valmistus- ja
yksil6intiprosessissa

ESIPAINATUS

Korttipohjaan voidaan tarvittaessa
esipainattaa vaikkapa logo, jonka
jalkeen kortti voidaan yksil6ida
muovikorttitulostimella. Talla
saavutetaan tarkat offset-
painosavyt grafiikoihin, mutta on
kustannustehokasta vain suurilla
painomaarilla.

SIIRTOKALVOTULOSTUS

Siirtokalvotulostuksella
saavutetaan hyva laatu,
erinomainen kulutuskestavyys ja
korteille voidaan samanaikaisesti
tuottaa seka grafiikat etta
yksildinnit, mikd mahdollistaa myo6s
pienemmat korttimaarat.
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henkilokorttien hankinnan suunnitteluun lukijan oman palvelutarpeen pohjalta.

VISUAALISET TURVATEKIJAT

Voimassaoloaika vihentaa
vanhojen korttien
vaarinkayttoa, varipalkeilla
voidaan osoittaa henkilon
kulkuoikeudet ja
hologrammikalvo tekee
kortin vadrentamisesta lahes
mahdotonta.

LISALAITTEIN HAVAITTAVAT
TURVATEKUAT

UV-tulostuksella voidaan tehda
kuvia ja teksteja jotka saadaan
nakyviin vai UV-valaisimella, ja
mikroteksti on niin pienta tekstia
etta sen lukemiseen tarvitaan
voimakas suurennuslasi/looppi.

RFID-TUNNISTE

Kortti voi sisaltda RFID/NFC sirun,
jonka voi sisdllon voi lukea
puhelimella. Kortin kdyttotarkoitusta
voi laajentaa kasittamaan mm.
turvatulostuksen ohjauksen, ovien
aukaisua tai vaikkapa
lounasleimauksen.
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RATKAISUMALLIT
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Henkilokorttien hankkimiseen on valittavissa kaksi suuntalinjaa - ne voidaan hankkia
palveluna toimittajalta, tai tarvittavat laitteet ja vilineet voidaan hankkia itselle.

KORTIT PALVELUNA

Henkilokorttien valinta palveluna on helppo kokonaisuus
hallita, seka suurille etta pienille yrityksille. Yksityiskohdat
sovitaan asiakkaan kanssa tapauskohtaisesti ja tdman
jalkeen korttien tilaaminen hoituu huolettomasti.

TILAAMINEN ©

IDONLINE
Tarkea osa henkilokorttien hankintaa on huomioida

korttien tilaukseen liittyvien henkilGtietojen toimitus, ja
kortteihin tulevien henkiltietojen toimituksessa on
erikseen huomioitava tietosuoja-asetuksen maaritykset.
Tietoja ei saa toimittaa esim. tavallisella sahkopostilla.

Tide tarjoa ratkaisuksi IDonline henkilokorttien
hallintajarjestelman, joka tarjoaa helppokayttéisen ja
turvallisen ratkaisun henkilokorttien tilaamiseen. IDonline
toimii selaimen kautta, jolloin erillisia ohjelmistoasennuksia
ei tarvita. Lisdksi tarjolla on puhelimelle ladattava
mobiilisovellus jonka avulla henkilékorttien tilaaminen
onnistuu jouhevasti my6s mobiilisti.

TUOTANTOTILAT r
LV.I

Toimittajan valinnassa on hyva kiinnittdd huomiota myo6s
tuotantotilojen turvallisuuteen. Tuotetaanko kortit
erillisessa turvatilassa jonne on paasy vain erikseen
sovituilla henkil6illa? Kenella tiloihin on paasy? Onko
toimittaja huomioinut tilojen osalta tietosuojan ja
tietoturvan asettamat vaatimukset, tayttyvatko Katakrin ja

Tullin AEO maaraykset?

TOIMITUS

Korttitoimituksien osalta kannattaa huomioida ainakin

seuraavat seikat

- Mika on korttien toimitusaika?

- Onko tarvetta toimittaa kortteja ulkomaille, onko
toimittajalla siihen mahdollisuus?

- Voiko toimittajan kanssa sopia tietyn toimituspaivan,
jolloin kortteja voi huoletta tilailla pitkin
viikkoa/kuukautta, ja toimitus on vasta sovittuna
paivana?

- Jos on tarpeen tehda isompia tilauksia kerralla
esimerkiksi henkilokortin uusimisen yhteydessa, voiko
tilausjarjestelmaan vieda isompia eria tietoja vai pitaako
asiakkaan tehda se itse manuaalisesti?

KORTIT ITSE

Henkilokorttien valmistus palveluna on hyva vaihtoehto
kun yritys haluaa pitda kaiken tiedon hallinnoinnin itselldan.
Laadukkaat laitteet ja kattavat tukipalvelut varmistavat
sujuvan tuotannon.

MUOVIKORTTITULOSTIN

Muovikorttitulostimen valinnassa on kaksi tekniikkaa: HDP
ja DTC. HDP eli siirtokalvotulostus tarjoaa tarkan
tulostusjéljen ja erinomaisen kulutuskestidvyyden. Se on
oikea valinta kun koko kortti (nimet, kuvat, logot,
taustakuvat) tulostetaan korttitulostimella.
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DTC eli Direct To Card -tulostus tarjoaa nopeamman ja
kustannustehokkaan tulostusvaihtoehdon. DTC -tulostus
sopii mainiosti kaytettavaksi esipainettujen korttipohjien
yksildintiin esim. nimella ja kuvalla.

Laitteen hankinnassa kannattaa huomioida myos
tukipalvelut - miten takuunalaiset korjaukset hoituvat, ja
saako laitteelle tarvittaessa kayttotukea. Lisdksi on hyva
huomioida tarvikkeiden saatavuus - miten varinauhoja ja
muita tarvikkeita on saatavilla, mika niiden toimitusaika on
ja mita ne kustantavat. Tulostimen edullinen hankintahinta
saattaa kostautua tarvikkeiden hinnassa ellei sitd huomaa
tarkistaa etukateen.

TULOSTUSOHJELMA

Lahes kaikki muovikorttitulostimet toimivat tavallisen
tulostimen tavoin, eli niilld voidaan tulostaa tavallisten
toimisto-ohjelmien (Word, PowerPoint) kautta.
Henkilokorttien tulostamiseen kannattaa kuitenkin hankkia
oma ohjelma, silla se helpottaa henkilokorttien hallintaa
huomattavasti.

-

CardExchange on erinomainen vaihtoehto korttien
tulostamiseen. Se toimii mainiosti pienella korttimaaralla
tallentaen korttien tiedot Exceliin, mutta skaalautuu
tarvittaessa isoonkin tuotantoon laajojen
tietokantamahdollisuuksien avulla.

KUVAUSPISTE

Asialliset henkilokuvat tekevat paljon henkilokortin
ilmeeseen. Kuvausvalineet voi hankkia itse, jolloin tarve on
yleensa kameralle, kamerajalustalle, studiovaloille ja -
varjoille seka taustakankaalle. Vaihtoehtoisesti
kuvauspalvelut voi hankkia palveluna, jolloin
ammattikuvaaja tulee paikan paalle ottamaan kuvat.
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HENKILOKORTTI ESIIN

Erilaiset tyotehtavat yrityksessa asettavat usein myos korttipidikkeelle ja sen ripustukselle
omat vaatimuksensa. Henkilokortti toimittaa tehtavaiansa vaan jos se pidetian esill3, joten on
tarkeaa 16ytaa henkilokortin pitamiseen oikea vaihtoehto tyotehtavien ja henkilokohtaisten
preferenssien mukaan - tdhan on onneksi laaja valikoima erilaisia ratkaisuja.

KORTTIPIDIKE

Korttipidikkeissa sama malli
soveltuu monesti seka pysty-
ettd vaakamalliselle kortille.
Korttipidikkeen valinnassa tulee
huomioida myds se, tarvitseeko
samassa pidikkeessa pitaa
useampia kortteja yhta aikaa.

My6s kortin rei’ittdminen on
mahdollista, jolloin
korttipidiketta ei tarvita vaan
ripustus tehddan suoraan reian
kautta. Tallgin ei tosin
RFID/NFC kortti ole
suositeltava.

KLIPSIT

Kaytetdan kiinnitettaessa kortti
suoraan kaulukseen tai
taskunreunaan. Kaytetaan usein
vierailijakorteissa.

Hauenleukaklipsi on perinteinen
A-mallinen klipsi joka toimii
jousella. Henkseliklipsi taas
toimii henkselista tutun
kiinnikkeen tavoin - klipsin
pinnalla on liukueste ja se
lukitaan paikoilleen
napsauttamalla.

Varsinkin kaulanauhojen erot voi
monesti huomata vasta fyysisen
tarkastelun jalkeen. Tidelta voit
tilata veloituksettoman
mallipussin yleisimmista
pidikemalleista!
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KAULANAUHA

Nauhoista l6ytyy erilaisia leveyksi3,
pituuksia, kudontatapoja ja materiaaleja
lahes rajattomasti. Hinnan perusteella voi
usein paatella materiaalin laadun ja
kestavyydenkin, mutta tarkein nauhoissa
on huomioida turvakatkopaikka, josta
nauha avautuu automaattisesti eika
vakavampia tapaturmia paase syntymaan.

Kaulanauhoista |6ytyy laaja valikoima
vareja suoraan tehtaalta, mutta
tarvittaessa kaulanauha voidaan myds
varjata tiettyyn savyyn. Lisdksi kannattaa
pohtia logon tai sloganin painatusta
kaulanauhaan - henkilokunnan lisaksi
painetut kaulanauhat ovat oiva omaa
bréndia vahvistava giveaway myds
asiakkaille.

Kankaisten kaulanauhojen lisaksi
edullinen ja helppo vaihtoehto on myds
metallipalloketju - korttipidikkeista 16ytyy
useampi vaihtoehto joissa
metallipalloketjun voi napsauttaa suoraan
kiinni pidikkeen kulmiin, ja pidike pysyy
talléin myo6s oikein pain.

Jojot

Kun kortissa on RFID-tunniste, on
kiinnikkeessa hyva olla jojo. Jojoja l16ytyy
vyOklipsilla jolloin sen voi kiinnittaa
vaikkapa housun reunaan, mutta myos
kaulanauhan voi tilata integroidulla jojolla,
jolloin henkilokortti roikkuu kaulassa
mutta jojon avulla kortin kdytto onnistuu
mainiosti myo6s kulkutunnisteena.

Erimallisia jojoja 16ytyy runsaasti eri
vareissa, ja niihin saa halutessa myos
logopainatuksen. Painatuksen voi tehda
suoraan jojoon tai ns. dome-painatuksena,
jolloin painatus tehdaan erillisen
muovikalvon taakse. Dome-painatuksen
etuna on ettei se kulu kdytdssa pois.
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SUMMA SUMMARUM

Henkilokortteja hankkiessa tarkein paatos on toimittajan valinta. Oikea toimittaja
osaa ohjeistaa henkilokorttien hankintaa asiakkaan tarpeiden mukaan oikeaan
suuntaan, ja tarjoaa tukea ja neuvoa koko prosessin lapi. Taman jalkeen on helppo
kayda lapi palveluhankinnan ja oman korttituotannon valiset erot, ja valita niista oikea
vaihtoehto kulloiseenkin kayttoon.

Oikean toimittajan kanssa henkil6korttien hankkiminen ja uusiminen hoituu
mutkattomasti!

VINKK:

Ensimmaista kertaa kortteja kdyttoonottaessa saattaa esiintyd muutosvastarintaa, johon
on syyta varautua. Suosittelemme liittamaan korttien kdyttoonoton osaksi isompaan
turvallisuuden kohotuksen kokonaisuutta, jolloin kortit ovat luonnollisempi osa uutta
yritysturvallisuuden arkipaivaa. Tallainen tapahtuma voi olla esim. Turvallisuuspaiva,
johon liitetaan henkiloston "turvallisuuskavely” (hatapoistumistiet,
ensisammutusvalineiden sijainti, ensiapuvalineet, kokoontumispaikka, jne..).

Turvallisuuden ryhtiliike on usein positiivinen tapahtuma, kun asiakokonaisuus on tuotu
ymmarrettavasti esille. Samalla se parantaa myos yrityksen kilpailuasetelmaa nyky-
yhteiskunnan myllerryksessa.

TARJOAMME KAIKKI YRITYKSEN

HENKILGKORTTEIHIN LITTYVAT
aatkaisur mmarriraoita, Ja | TUTUSTU YRITYKSEEMME

AUTAMME MIELELLAMME
HENKILOKORTTIEN
HANKINTAAN LITTYVISSA ASIOISSA !
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